
 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

BỘ CÔNG THƢƠNG 

  Ƣ N    O   N    N  N    P P      N 

 

 

 

 
 
 

 

 
 

 

 

 
QUY TRÌNH 

 

 ĂN  KÝ, XÉ  DU     Ề  À  K O   Ọ  

  N  N     ẤP   Ƣ N  
 

 
 

         Mã số: QT.03/KHCN 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Phúc Yên, năm 2015 



 

QUY TRÌNH 
Mã hiệu: QT.03/KHCN 

Lần ban hành: 01 

Ngày ban hành: 29/10/2015 

Trang: 2/8 

 ĂN  KÝ, XÉ  DU     Ề  À  

K O   Ọ    N  N     ẤP 

  Ƣ N  

 

  

 

     BẢN    EO DÕ  N ỮN        Ổ  

Stt Lần sửa đổi Trang Nội dung thay đổi Ngày thay đổi 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 
 

 

 rách nhiệm Ngƣời viết Ngƣời kiểm tra Ngƣời phê duyệt 

Họ và tên ….   

   tên 

 

 

 

  

Ch c v  ….   
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1. MỤ   Í    

Quy định cách th c tiến hành đăng k , xét duyệt đề tài  HCN cấp trƣờng đối với 

các đơn vị và cá nhân trong trƣờng. 

2. P ẠM V  ÁP DỤN  

Quy trình này áp d ng với việc đăng k , xét duyệt các đề tài  HCN cho các đơn 

vị, cá nhân trong trƣờng. 

3.  Á   Ừ V Ế   Ắ   

KHCN-ĐN  hoa học công nghệ - Đối ngoại 

HĐ H&ĐT Hội đồng  hoa học và Đào tạo 

Đ  Đăng k  

NCKH Nghiên c u khoa học 

KHCN  hoa học công nghệ  

4.  À  L  U    M K ẢO (bao gồm tài liệu bên ngoài, đặc biệt là văn bản 

pháp quy). 

[1]  Luật khoa học và công nghệ ban hành ngày 22 tháng 6 năm 2000; 

[2]  Nghị định số 81/2002/NĐ-CP ngày 17 tháng 10 năm 2002 của Chính Phủ quy 

định chi tiết thi hành một số điều của luật  hoa học & Công nghệ; 

[3] Thông tƣ số 12/2010/TT-BGDĐT ngày 29 tháng 3 năm 2010 của Bộ giáo d c 

và Đào tạo về việc Ban hành Quy định về quản l  đề tài khoa học và công nghệ cấp Bộ 

của Bộ Giáo d c và Đào tạo. 

5. NỘ  DUN   

5. 1. Lƣu đồ  

 

 rách nhiệm Sơ đồ Biểu mẫu 
 hời gian 

 

Chủ tịch Hội 

đồng  H&ĐT 

 

 
BM01-QT.03/KHCN 

BM02-QT.03/KHCN 

 

 21-28 tháng 9 

Trƣởng Các đơn 

vị  

 

 

 

 

 

BM01-QT.03/KHCN 

 
01-05 tháng 10 

 

Thông báo kế hoạch  

Triển khai đăng k   
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Chủ nhiệm đề tài 

 

 

 

 

 

BM02-QT.03/KHCN 

 
20-25 tháng 10 

Hội đồng  hoa 

học cấp khoa 

 

 

            

-                                                - 

 

                           + 

BM01-QT.03/KHCN 

BM02-QT.03/KHCN 

 

05-15 tháng 11 

 

Phòng KHCN-

ĐN 

 

 

 

 

 

BM03-QT.03/KHCN 

 

15-20 tháng 11 

 

Hội đồng 

 H&ĐT 

 

 

 

-                         -                        - 

 

 

                             + 

BM04-QT.03/KHCN 

 

10-30 tháng 11 

 

Phòng KHCN-

ĐN 

 

 

 

 

 

 

BM05-QT.03/KHCN 

 

01-10 tháng 12 

 

 

Chủ nhiệm đề tài 

 

 

 

 

BM06-QT.03/KHCN 

 

10-15 tháng 12 

 

 

Chủ nhiệm đề tài 

/HĐ H 

 

 

 

15-25 tháng 2 

 

 

Hội đồng 

 H&ĐT/ Chủ 

nhiệm đề tài 

 

 

 

 

 

 

                                                                         

_                                                                                                    

 

                             

                               + 

BM07-QT.03/KHCN 

BM08-QT.03/KHCN 

 

 

15-25 tháng 2 

 

 

Lập đề cƣơng nghiên c u  

 

Tổng hợp đề tài 

Sơ duyệt đề tài 

cấp trƣờng 

 

Tổng hợp danh sách đề tài  

Sơ duyệt đề tài 

cấp khoa 

 

   

 Nộp thuyết minh  
 

Đánh giá thuyết  

minh 

 

 

Bảo vệ đề tài 
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Hiệu trƣởng/ chủ 

nhiệm đề tài 

 

BM10-QT.03/KHCN 

BM11-QT.03/KHCN 

 

 

25-30 tháng 2 

 

. 

 

Chủ nhiệm đề 

tài/ các thành 

viền 

                               

 

 

 

 

 

5.2. Diễn giải 

5.2.1.Thông báo kế hoạch  

- Phòng KHCN-ĐN thừa lệnh Thƣờng trực hội đồng khoa học và đào tạo nhà trƣờng 

thông báo kế hoạch đăng k  đề tài  HCN cấp trƣờng (kèm mẫu đăng k   mẫu BM01-

QT.03/KHCN, BM02-QT.03/KHCN) đến các đơn vị trong trƣờng. 

         - Thời gian: từ 21-28 tháng 9.  

5.2.2.  riển khai đăng ký 

- Các trƣởng đơn vị triển khai đăng k  đề tài  HCN tại đơn vị mình ph  trách. 

- Thời gian: từ 01-05 tháng 10. 

5.2.3. Lập đề cƣơng nghiên cứu  

          - Các chủ nhiệm đề tài đăng k  theo BM01-QT.03/KHCN và lập đề cƣơng nghiên c u 

sơ bộ theo BM01-QT.03/KHCN và nộp tại đơn vị. 

- Thời gian: Từ 20-25 tháng 10. 

5.2.4. Sơ duyệt đề tài cấp khoa 

- Hội đồng  hoa học cấp  hoa tổ ch c xét chọn đề cƣơng nghiên c u và lập danh 

sách đề tài của  hoa xếp theo th  tự ƣu tiên (những đề tài đƣợc duyệt) theo biểu mẫu 

quy định  mẫu BM01-QT.03/KHCN; những đề tài không duyệt lƣu tại khoa. 

- Thời gian: Từ 05-15 tháng 11. 

5.2.5.  ổng hợp danh sách đề tài đƣợc duyệt 

           -   Các  hoa gửi danh m c đăng k  đề tài kèm theo các bản đề cƣơng sơ bộ các đề 

tài đã đƣợc khoa duyệt về phòng  HCN-ĐN. 

-    Phòng KHCN- ĐN tổng hợp danh sách từ các khoa gửi lên theo mẫu BM03-

QT.03/KHCN và trình hội đồng  H&ĐT. 

-  Thời gian:Từ 15-20 tháng 11. 

 

 

    K  hợp đồng  

 

          Lƣu  hồ  sơ 
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5.2.6.  Sơ duyệt đề tài K  N cấp trƣờng 

           -   Phòng KHCN-ĐN tổng hợp danh sách đề tài của toàn Trƣờng BM03-

QT.03/KHCN và tổ ch c họp xét duyệt vòng sơ loại đề tài  HCN với tiêu chí xét loại theo 

BM04-QT.03/KHCN. Những đề tài không duyệt lƣu tại phòng  HCN-ĐN 1 tháng, sau đó 

hủy. 

-  Thời gian: Từ 20-30 tháng 11. 

5.2.7.   ổng hợp danh sách 

           -  Sau khi có kết quả sơ loại đề tài  HCN cấp trƣờng của Hội đồng  H&ĐT, 

Phòng KHCN-ĐN tổng hợp danh sách đề tài (đƣợc duyệt) theo BM05-QT.03/KHCN và 

thông báo với các đơn vị, chủ nhiệm đề tài đƣợc duyệt. 

           - Thời gian: Từ  01-10 tháng 12. 

5.2.8.  Nộp thuyết minh 

           -   Các chủ nhiệm đề tài hoàn thiện và nộp 6 bản thuyết minh đề tài (BM06-

QT.03/KHCN) về phòng  HCN -ĐN. 

           - Thời gian:  Từ 10-15 tháng 12. 

5.2.9.  Bảo vệ đề tài 
-  Các chủ nhiệm đề tài, thuyết minh, bảo vệ đề tài trƣớc Hội đồng khoa học và đào tạo 

của nhà trƣờng. Sau đó hội đồng  H&ĐT nhà trƣờng đánh giá để lựa chọn các đề tài có 

chất lƣợng tốt, có khả năng  ng d ng, phù hợp với thực tế của nhà trƣờng. 

         - Thời gian:  Cùng ngày với ngày hội đồng  H&ĐT đánh giá thuyết minh. 

5.2.10.  ánh giá thuyết minh 

          -  Hội đồng  H&ĐT đánh giá thuyết minh đề tài  HCN cấp trƣờng đối với các 

chủ nhiệm đề tài qua vòng sơ loại (Phiếu đánh giá BM07-QT.03/KHCN). Sau đó, Phòng 

KHCN-ĐN thông báo kết quả tới các đơn vị và chủ nhiệm đề tài đã thuyết minh (BM08-

QT.03/KHCN); chuẩn bị tài liệu hợp đồng BM10-QT.03/KHCN hoặc BM11-QT.03/KHCN 

(những đề tài không duyệt lƣu tại phòng  HCN-ĐN 1 tháng, sau đó hủy) 

          - Thời gian: Từ 15-25  tháng 2. 

5.2.11.  Ký hợp đồng 

         -    Phòng  HCN chuẩn bị tài liệu hợp đồng, hƣớng dẫn các chủ nhiệm đề tài làm 

hợp đồng và trình Chủ tịch hội đồng  H&ĐT. 

         -     Hiệu trƣởng  k  hợp đồng với các Chủ nhiệm đề tài về việc thực hiện nhiệm v  

khoa học và phát triển công nghệ của nhà trƣờng. 

           - Thời gian: Từ  25-30 tháng 2 

 - Chú ý: Những đề tài đƣợc duyệt nhƣng không k  hợp đồng, chủ nhiệm đề tài phải có 

đơn xin không thực hiện đề tài (BM09-QT.03/KHCN), Bản thuyết minh lƣu tại phòng 

KHCN-ĐN 1 tháng, sau đó hủy. 

5.2.12. Lƣu hồ sơ 

- Chủ nhiệm đề tài triển khai thực hiện đề tài theo đúng tiến độ đã đề xuất trong 

Bản thuyết minh đề tài kèm theo hợp đồng. 
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Lưu ý: Trong trường hợp đặc biệt các mốc thời gian nêu trên có thể thay đổi để phù hợp 

với thực tế.   

6.  Ồ SƠ LƢU 

 

STT  ên hồ sơ 
Mã số  

biểu mẫu 

 hời gian 

lƣu 
Nơi lƣu 

Phƣơng 

pháp hủy 

Bộ phận chịu 

trách nhiệm 

1 

 ế hoạch đăng k  

đề tài  HCN cấp 

trƣờng năm… 

BM01-

QT.03/KHCN  
3 năm  Phòng  

KHCN- 

ĐN  

 Chuyên viên 

ph  trách   

2 

Bản tổng hợp 

danh sách đăng k  

đề tài  HCN cấp 

trƣờng   

BM02-

QT.03/KHCN 
3 năm Phòng  

KHCN- 

ĐN 

 Chuyên viên 

ph  trách   

3 

Danh sách các đề 

tài  HCN cấp 

trƣờng  qua vòng 

sơ duyệt 

BM05-

QT.03/KHCN 
3 năm Phòng  

KHCN- 

ĐN 

 Chuyên viên 

ph  trách   

4 

Thuyết minh đề 

tài KHCN cấp 

trƣờng  

BM06-

QT.03/KHCN 
3 năm Phòng  

KHCN- 

ĐN, 

Thƣ 

viện 

 Chuyên viên 

ph  trách, 

nhân viên thƣ 

viện   

5 

- Quyết định phê 

duyệt các đề tài 

 HCN cấp trƣờng 

đƣợc thực hiện 

năm.. 

- Danh sách các 

đề tài  HCN cấp 

trƣờng đƣợc duyệt 

thực hiện năm.. 

BM08-

QT.03/KHCN 
3 năm Phòng  

KHCN- 

ĐN 

 Chuyên viên 

ph  trách  

6 

Hợp đồng đặt 

hàng sản xuất và 

cung cấp dich v  

nghiên c u khoa 

học và phát triển 

công nghệ 

 

BM10-

QT.03/KHCN 

BM11-

QT.03/KHCN 
 

3 năm Phòng  

KHCN- 

ĐN 

 Chuyên viên 

ph  trách  
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7. B ỂU MẪU B N  ÀN  

 

STT Mã hiệu  ên biểu mẫu 

1 BM01-QT.03/KHCN  Đăng k  đề tài khoa học công nghệ cấp trƣờng năm 20.. 

 

2 BM02-QT.03/KHCN Thuyết minh đề tài  khoa học công nghệ cấp trƣờng 

  

3 BM03-QT.03/KHCN  Tổng hợp danh sách đăng k  đề tài  HCN cấp trƣờng 

năm 20.. 

 

4 BM04-QT.03/KHCN 

 

Phiếu đánh giá, sơ loại đề tài khoa học công nghệ cấp 

trƣờng 

 

5 BM05-QT.03/KHCN Danh sách đăng k  đề tài khoa học công nghệ cấp 

trƣờng qua vòng sơ loại 

6 BM06-QT.03/KHCN 

 

Thuyết minh đề tài khoa học công nghệ cấp trƣờng 

7 BM07-QT.03/KHCN Phiếu đánh giá thuyết minh đề tài khoa học công nghệ 

cấp trƣờng 

8 BM08-QT.03/KHCN  Danh sách các đề tài khoa học công nghệ cấp trƣờng 

đƣợc duyệt thực hiện trong năm 20.. 

9 BM09-QT.03/KHCN  
Đơn xin không thực hiện đề tài khoa học công 

nghệ cấp trường năm… 

10 BM10-QT.03/KHCN  Hợp đồng đặt hàng sản xuất và cung cấp dịch v  nghiên 

c u khoa học và phát triển công nghệ 

11 BM11-QT.03/KHCN  Hợp đồng giao khoán công việc, sản phẩm 

 

 

 


